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Denna manual ar en guide for registrering och anvandning av Permesso fér maritim
tillstdndsansodkan. Dess syfte ar att ge stod till entrependrer, eller fartygsrepresentanter
(befalhavare/agent) vars arbete eller aktiviteter ar tillstands eller anmalningspliktiga till
Hamnmyndigheten.
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Inloggning

For att fa tillgang till Permesso och borja ansdka om tillstind méste en Admin pa Port Control upprétta en ny
anvéndare. For att f4 en ny anvéndare skicka foljande uppgifter i ett e-mail till portcontrol@portgot.se

Fér- och efternamn
E-mailadress
Telefonnummer
Foretag

Nér registrering &r slutférd kommer det en mail till anvéndaren som bekréftar upprittat konto med en lénk till
inloggningssidan.

For att sedan logga in i Permesso dr anvindarnamnet er mailadress och 16senordet r ett tillfélligt 16senord
valt av admin.

Glémt I6senord
Niér du loggar in forsta gdngen vilj att trycka pa ”Glomt 16senord”. P4 sa vis viljs ett personligt 16senord

direkt och Port Control undviker saledes att skicka 16senord via e-mail.
Ni gor pd foljande sdtt:

Tryck pa permesso.goteborgshamn.se.

Vilj glomt l6senord under inloggs-delen.

Mata in din e-mail i rutan.

Kolla i din inkorg (detta tar ndgra sekunder). Hittar du inget kolla din skrippost.

Tryck pa ldnken i mailet.

Mata in ditt énskade losenord. (Minst 12 tecken, smd/stora bokstdiver, siffror, specialtecken, ej add)
Sen dr det bara att gd in i systemet igen. Du matar in din mailadress och l6senordet som du har valt.

NN N~

Se bild nedan hur det ser ut.
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Email Address

filip.janbell@portgot.se

Password

Remember Me (]

Forgot Password?


mailto:portcontrol@portgot.se
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Nér man tryckt ldnken sa far du en ny ruta dér du kan matar in din mailadress. Se nedan bild.
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Email Address

Reset Password

vid problem eller frigor om inloggning ring vir systemadministration fér Permesso, vardagar (07.00-15.30) pa 031-368 75 29
alt. maila till systemowner.png@partgot.se

Dina personuppgifter i detta system behandlas av Géteborgs Hamn AB. Behandlingen gérs av legala sikerhetsskal,
Personuppgifterna i tillstanden lagras i fem ar och darefter tas tillstanden bort. Inaktiverade konton gallras nar senaste
tillstindet tas bort. Mer information em hur Géteborgs Hamn AE behandlar personuppgifter i enlighet med
dataskyddsforordningen finns pa https.//www.goteborgshamn.se/gdpr

Inloggad forsta gangen

Efter forsta inloggningen kommer det upp en dialogruta upp (se nedan bild) som kriver ert samtycke till
Goteborgs Hamn AB:s hantering av dina personuppgifter eller med andra ord Géteborgs Hamns policy av
GDPR som ni maste acceptera for att fa anvinda Permesso.

Trycker man avbdj sa misslyckas inloggningen och kontot blir spérrat och allt behover goras igen.
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Goteborgs Hamn AB anvénder ditt namn, epost och telefonnummer pa alla tillstand fér att kunna kontakia och vetz vem
som &r involverad i de registrerade tillstinden. Har ni ett inlogg | Permesso s3 3r det samma information som anvinds.

Tillstdnden lagras i fem &r och darefter tas tillstanden bort.

Mer information om hur Géteborgs Hamn AB behandlar personuppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen finns pa
https:/Awww.goteborgshamn.se/gdpr. Har ni frigor maila info@portgot.se.
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Hantering av anvandare
Permesso har ar uppbyggt kring olika roller vilka har olika behorigheter. Ni som anvinder applikationen for
att ansoka om tillstdnd har rollen handldggare extern.

Denna roll &r till for Goteborgs Hamn AB:s externa aktdrer som utfor tillstandspliktiga arbeten och
aktiviteter utifrin Hamnordning och Allménna Hamnforeskrifter. Denna roll kan skapa tillstind som skickas
till Port Control for godkédnnande.

Redigera anvédndare
Om en anvindare behdver dndra sina personuppgifter eller 16senord kan anvéndaren sjélv éndra detta. Klicka

pa kugghjulet och e-mailadressen uppe i hogra hornet i Permesso. Det kommer dé fram en rullmeny.

B em_suguitan@hotmail.com 5 om

Andra profil
Kontakta oss

Integritet

Logga ut

Vilj ”Andra profil” for att géra 4dndringar.

Tillstand

Permesso hanterar bade tillstdnd och anmalan fér arbeten och aktiviteter i hamnomradet. Till
skillnad mot tidigare formular kopplas arbetsomradet till en geografisk plats som ocksa visas pa
applikationens kartvy.

Skapa ett nytt tillstand.
Alla som har en personlig inloggning i Permesso kan skapa ett tillstand men det &r bara vissa roller
som kan godkanna dessa.

For att skapa ett nytt tillstand klicka pa Arbetstillstand Port Control uppe i hégra hérnet i kartvyn
som visas nar man loggat in i Permesso. Dar visas en lista pa samtliga tillstand som gar att ansoka
om.

&
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Klicka pa onskat tillstand och du far upp den digitala anstkningsblanketten. Klicka pa den blaa
positionssymbolen for att komma till en kartvy dar plats for arbetet valjs.
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Karta Anvindare Arbetstillstand

Vilj Tillstand

Anstkan, tillstdnd for undervattensarbete samt arbete fran flotte
Ansdkan, tillstand for skrovrengdring

Anmélan, heta arbeten pa fartyg

Ansdkan, storre reparationer pa fartyg

Ansdkan, tillstand for elanslutning

Ansdkan, anvdndning av propeller eller bogpropeller vid kaj
Ansdkan, dyktillstdnd

Anmalan, Maritim notis

© 2022 - Permesso - Goteborgshamn.se
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For muspekaren till den plats dar arbetet ska genomféras och klicka pa énskad plats. Du far da
upp en position i lat/long. Klicka pa spara position om du ar néjd med positionen.

Valj Plats

L,
Lomgitud: 1,879

Nar du gjort det s& kommer du tillbaka till tillstdndet och positionen &r sparad. Da &r det bara att

fortsatta fylla i resten av dokumentet.

Lagg till en eller flera platser

Maste ldgga till minst en plats, ta hjilp av knappen @

Aktiv Latitud Longitud

ao

Startdatum och tid

4333-mm-dd --:--

Paminnelse om tillstandets Email fér paminnelse

slutdatum:

1a® No®

Entreprendr

Arbetsbeskrivning

Ansvarig arbetsledare
Projektledare

Bekrifta att VHF finns tillgangligt

Karta

Ligg till kommentar / Plats Ligg till fler
platser
Slutdatum och tid
4333-mm-dd --:--

Telefonnummer for sms Vilj datum fér paminnelse

4335-mm-dd

Féretagets organisationsnummer

Telefonnummer ansvarig arbetsledare

Telefonnummer projektledare

Arbetet sker fran: Kaj® BatO Flotte © Pram O
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Se nedan for forklaring till de olika falten.

Forklaring av félt i tillstandsansokan

Aktiv Klickas i av Administratdr/Port Control nar arbetet ar aktivt.
Det kommer da att visas som en helgron symbol i kartvyn.

Latitud/Longitud Anger positionen for arbetet och kommer upp automatiskt
nar man valjer “Spara position” i kartvyn.

Lagg till kommentar/Plats Kan vara kajnummer, kajnamn, plats, position,

projektnamn etc. Fler platser kan laggas till genom att
klicka pa plustecknet under “Lagag till fler platser”.

Startdatum och tid Valj datum och tid som arbetet ar planerat att starta.

Slutdatum och tid Valj datum som arbetet ar planerat att slutféras. Maxtiden
for dock aldrig 6verstiga en manad. Om arbetet tar langre
tid an sa skall ett nytt arbetstillstand skickas in nar en
manad 6verskridits.

Paminnelse om Vill man ha paminnelse om nar tillstdndet gar ut kan man

tillstandets slutdatum klicka i “Ja” och fylla i e-mail och/eller telefonnummer samt
datum man 6nskar paminnelse.

Entreprenor Foretaget som utfor arbetet

Arbetsbeskrivning Forklara sa utforligt som mojligt vad som ska goras.

Ansvarig arbetsledare Fyll i namn och telefonnummer till ansvarig arbetsledare
eller férman pa plats.

Projektledare Fyll i namn och telefonnummer till ansvarig projektledare
for arbetet.

Bekrifta att VHF finns Gors genom att klicka rutan. Standig passning pa kanal 13

tillgangligt galler.

Arbetet sker fran Fyll i kaj, bat, flotte eller pram.
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Nar allt ar korrekt ifyllt klicka pa "Skicka” Iangst ner till hoger. Da far tillstandet status Registrerad
och hamnar som en symbol pa vald position i kartan.

Lagg till en eller flera platser

Maste ldgga till minst en plats, ta hjilp av knappen @

Aktiv Latitud Longitud Karta Légg till kommentar / Plats Légg till fler
platser
57,688 11,8474 n Kaj 615 Skandiahamnen

Startdatum och tid Slutdatum och tid

2023-05-12 08:00 2023-05-12 17:00
Paminnelse om tillstindets Email fér pdminnelse Telefonnummer fér sms Vélj datum fér paminnelse
slutdatum: _
1a® No O portcontrel@portgot.se +46700000000 2023-05-12
Entreprendr Féretagets organisationsnummer

Entreprenér AB 00000000
Arbetsbeskrivning

Reparering av kajen.

Ansvarig arbetsledare Telefonnummer ansvarig arbetsledare
Kalle Karlsson 0700000000
Projektledare Telefonnummer projektledare
Pelle Nilsson 0700000000
Bekrifta att VHF finns tillgéngligt Arbetet sker fran: KajO BitO Flotte ®@ Pram O
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Nar tillstdndet endast ar registrerats ar symbolen bla.

2 f 7 z—*:f%j

Nar det godkanns av Port Control blir den blaa cirkeln gron och anvandaren far ett e-mail med
bekraftelse att tillstdndsansdkan ar godkand.

bl ] i ’IZ[ :_"""—‘— )
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Felanmalan och kontakt.

Fragor gallande stegen | denna manual eller andra fragor relaterade till Permesso kan stéllas till
Port Control.

Tveka inte att hora av er.
Kontaktuppgifter

portcontrol@portgot.se
+46 10 332 75 15
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